MALTEPE OZEL EGITiM MESLEK OKULU MUDUR YARDIMCILARI GOREV DAGILIMI

Midiir Yardimais: Asli SEVINCLER

Midiir Yardimcisi Bedia YILDIRIM

Miidiir Yardimcisi Yasin ERKAN

9.-10. Sinif Ogrenci isleri

Ogrenci Kayit Iglemleri ve RAM Yonlendirme
Rehberlik Hizmetleri

Ozel Egitim Hizmetleri

Personel Ozliik Islemleri (izin,rapor,devam-devamsizlik,
terfi,ise baglama-ayrilma vb.)

Haftalik Ders Programlari,Nobet Cizelgeleri
Okul Saghgi

Okulum Temiz ve Covid Onlemleri
Uygulama Ogrencileri ile ilgili ig ve islemler
Kurul ve Toplantilar

Tamamlayici Egitim

Projeler

Okul Web Sitesi ve Sosyal Medya hesaplar

Ogrenci Sigortalar
Ekders,Maas islemleri
Mali igler(KBS,MYS)
Okul Aile Birligi islemleri(TEFBIS)
Yardimci Personel Ozliik(izin,rapor,devam-
devamsizlik,ige baglama-ayrilma vb.)
Satin Alma Is ve islemleri
Tasinir is ve islemleri
Norm islemleri
am Giin Tam Yil islemleri ve Uygulanmasi
Planlama, Bakim ve Onarim ile ilgili i ve islemler

11.-12.. Simif Ogrenci Isleri
Mezuniyet Islemleri

isletmelerde Beceri Egitimi
Ziimre s ve Islemleri

Tagimali Egitim , Servis Is ve islemleri

Onemli Giin ve Haftalarin Koordine Edilmesi
MEIS islemleri
Okul Guvenligi




